登录个人信息门户--进入学工管理系统
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点击“思政队伍”
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点击“谈心谈话维护”
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   在此页面先点击“特殊学生维护”，点击“增加”按钮将跟其谈过话的学生的信息录进去，并“保存”。此处不知道学生学号可以点击“选择”就会跳出你们班所有学生，点击该生信息条后面的“选择”即可。

   然后再点击“谈话记录”，点击“增加”按钮，通过“选择”找到维护过的学生，点击该生信息条后面的“选择”，进行谈话记录的录入，然后“保存”，OK！
    
[bookmark: _GoBack]注意：一定要先进行“特殊学生维护”，不然在“谈话记录”里将找不到该生。每次录入信息请记得“保存”哦！
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